贵阳信息科技学院业务接待审批单
	申请人
	
	所在单位/部门
	
	填报日期
	   年    月     日

	来人单位
	
	接待人数
	
	陪餐人数
	

	接待事由
	
	就餐地点
	
	是否有纪念品
	否    是

	是否提供住宿
及标准和数量
	否           是
	住宿超标情况
	
	酒水情况
	无
随餐消费
自带酒水

	
	最高标准         间
次高标准         间
	
	
	
	

	单位/部门
负责人意见
	
	学校党政办
负责人意见
	
	餐费开支预算
	[bookmark: _GoBack]

	分管/联系领导审核意见
	

	校长审批
	


注：一式贰份（可复印）。一份用于学校党政办备案；一份用于财务报销。
